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REGLAMENTO DE PRACTICAS INDUSTRIALES

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

Este Reglamento rige para todos los alumnos regulares de pregrado de la
Escuela de Ingenieria Industrial

El alumno debe realizar tres Practicas Industriales durante su permanencia
en la Escuela y que seran denominadas de la siguiente forma:

- Préctical : Nivel Operacion
- Préactica Il : Nivel Intermedio
- Préctica Ill : Nivel Profesional

Los objetivos generales que se persiguen a traveés de la realizacion de
practicas por parte de los alumnos son:

e Introducir al alumno en la aplicacion actual y concreta de los
conocimientos adquiridos en el transcurso de la Carrera.

e Complementar la formacion social, humana y profesional del
alumno a través de su actuacion dentro de una organizacion que esta
operando.

El objetivo de la Practica | es permitir al alumno obtener un primer
contacto formal con el ambiente laboral de una Empresa u Organizacion.
Debe ser realizada en una organizacion, en actividades solo operativas que
no requieran de conocimientos especializados, que no impliquen el mando o
supervision de otras personas y en trabajos donde predomine el aspecto
fisico sobre el intelectual.

El objetivo de la Practica Il es lograr que el alumno se familiarice con
actividades de su futura gestion profesional y con el marco en que ella se
desarrolla. Durante la realizacion de la practica el alumno debiera ser
orientado a efectuar trabajos donde se apliquen los conocimientos
adquiridos en la Escuela de Ingenieria Industrial, con una supervision
profesional cercana. Se espera que en este nivel el alumno capte las
dimensiones principales de la complejidad operativa de las Empresas u
Organizaciones.



Art. 6°

Art. 7°

Art.8°

Art. 9°

El objetivo de la Practica 11 es lograr que el alumno adquiera experiencia
en el analisis y la solucion de problemas en areas de Ingenieria Industrial.
El trabajo a realizar conviene que le permita al alumno orientarse en la
seleccion de tema para las asignaturas de Proyecto. El nivel de supervision
de esta Practica debiera ser la normal de un ingeniero en estas labores.

Los alumnos deben conseguir sus propias practicas segun el procedimiento
general siguiente:

Un alumno para solicitar su practica a una Empresa u Organizacion debe
utilizar un Certificado que puede conseguir en la Secretaria de la Direccion
de la Escuela.

Aguellos alumnos que hayan decidido hacer su practica en una Empresa u
Organizacion que ha aceptado su solicitud de Practica, deben pedir durante
el mes anterior a la Préctica, el visto bueno del Jefe de Docencia, en el
formulario “Solicitud de Autorizacién de Practica”, disponible en la
Secretaria de Docencia. El Jefe de Docencia decidira sobre la conveniencia
de la practica en cuestion, si no hay reparos sobre ella, la Secretaria de
Docencia le emitira al alumno un Certificado para Seguro Escolar de
Accidentes.

El alumno con el Certificado referido debe conseguir el “Seguro de
Accidentes” que corresponda a la Préctica en la Direccion de Asuntos
Estudiantiles UCV.

En caso que el Jefe de Docencia evalle inconvenientemente la préactica
propuesta, el alumno debera ubicar otra opcidn para realizar su préctica.

En casos especiales este procedimiento podra tener alteraciones con el visto
bueno del Jefe de Docencia.

Cada préactica debe ser realizada durante un periodo de vacaciones de
verano, con una duracion minima de 1 (un) mes. Soélo en casos justificados
y expresamente aprobados por la Escuela se podra realizar un maximo de
dos practica en un mismo periodo, o realizar una practica en un periodo
diferente al de vacaciones de verano. La revision de los Informes de
Préctica de todas formas se hara solo en el ler. Semestre de cada afio.

Las practicas pueden realizarse en Empresas u Organizaciones que estén en
el territorio nacional o0 que estén en el extranjero. Referente a la
realizacion de Préacticas en el extranjero los alumnos deben considerar
formas particulares para conseguir un seguro de accidentes adecuado para el
periodo de Practica, siendo éstas distintas a las estimadas en el Art. 7°. Para
efectos de las Préacticas en el extranjero y el seguro de accidentes que
corresponda, los alumnos pueden solicitar orientaciones en el Programa de
Movilidad Estudiantil UCV.



Art. 10°

Art. 11°

Art. 12°

Art. 13°

Art. 14°

Los alumnos estaran habilitados para hacer Practica 1 cuando al iniciar el
semestre antes de hacer la practica ya tengan aprobados 45 créditos
obligatorios de la Carrera.

Los alumnos estaran habilitados para hacer Practica Il cuando al iniciar el
semestre antes de hacer la practica ya tengan aprobados 85 créditos
obligatorios y tengan también aprobada la Practica I.

Los alumnos estaran habilitados para hacer Practica 11l cuando al iniciar el
semestre antes de préctica ya tengan aprobados 120 créditos obligatorios y
tengan también aprobada la Préactica Il.

Una vez realizada la Practica el alumno deberd elaborar un “Informe de
Préctica” de acuerdo a las normas generales que aparecen en el Anexo 1 de
este Reglamento. Este “Informe de Practica” debe ser entregado en la
Secretaria de Docencia de la Escuela en la fecha que se avise
oportunamente, la que sera dentro de los 30 dias siguientes al inicio del
primer periodo académico que sigue a la realizacion de la Préctica.

La Jefatura de Docencia haré evaluar el “Informe de Préctica” en el Primer
Semestre de cada afio, el que se enviara a los evaluadores junto con una
fotocopia del certificado de Practica como antecedente.

El informe de Practica podré ser calificado como:
- Aprobado con Distincién
- Aprobado
- Pendiente
- Reprobado

En la primera revision los informes s6lo pueden ser calificados como
“Aprobado con Distincion”, “Aprobado” o “Pendiente”.

Sélo los “Informes de Préactica” calificados como “Aprobado con
Distincion” o “Aprobado” habilitaran al alumno para optar a la aprobacién
de la Practica en cuestion.

La Direccion de la Escuela seleccionard a los alumnos autores de los
mejores Informes de Practica calificados “Aprobados con Distincion” para
hacer una presentacion oral de estos en el 2° Semestre de cada afio.

El alumno, cuyo informe sea calificado como Pendiente, debera presentar
un nuevo informe dentro del plazo que el Jefe de Docencia determine. La
evaluacion final del nuevo Informe s6lo podra resultar en “Aprobado” o
“Reprobado”. El alumno cuyo certificado de Practica otorgado por la
Empresa u Organizacion no sea satisfactorio o cuyo Informe de Practica sea
reprobado debera repetir la practica.

El reconocimiento definitivo por parte de la Escuela de la realizacion de
cada préctica esta condicionado a los siguientes aspectos:



a) Autorizacion previa de acuerdo al Art. 7°

b) Entrega de un Certificado por parte de la Empresa u Organizacion que
acredite el desempefio del alumno en la practica. Se debe utilizar el
formato adjunto, denominado “Certificado de Desempefio del
Estudiante en Préactica Industrial” o un formato equivalente propio de la
Empresa u Organizacion en que se desarroll6 la Practica.

c) Aprobacion del Informe de Préctica por parte de la Escuela.

JLT/MCV
Septiembre, 2001.-



ANEXO N°1

GUIA DE INFORME DE PRACTICA INDUSTRIAL EIl]

Esta guia tiene por objeto dar una pauta basica para que los alumnos preparen sus
“Informes de Practica”. El informe antes dicho debe incluir en su parte conceptual los
siguientes capitulos:

a) Informacion de la Empresa

b) Cuenta del trabajo realizado

¢) Conclusiones

d) Bibliografia, segun corresponda

Ademas debe cefiirse a las formalidades descritas en la “Guia para la presentacion de
Informes Académicos” de Ell, en cuanto a todos los detalles que deban aparecer en el
Informe, entre ellos, Indices, Anexos, Figuras, Graficos, Tablas, Numeraciones,
Citaciones bibliogréaficas, etc.

Por otra parte tanto la redaccion como la ortografia y la presentacion general deben ser
esmeradas, considerando que éstas formaran parte importante de la evaluacion del
informe.

Un detalle de los Capitulos béasicos del Informe se presenta a continuacion:

a) Informacion de la Empresa u Organizacion
Pauta general a detallar:

) Generalidades de la Empresa u Organizacion: Nombre completo,
ubicacion, numero de trabajadores segun su nivel (ejecutivos,
administrativos, operarios, etc.), principales productos y materias primas o
servicios segun corresponda, que la empresa otorgue, etc.

i) Organizacion general de la Empresa u Organizacion. Organigrama
explicado brevemente, procesos principales de la Empresa con su diagrama
de flujo, aspectos relativos a: ventas, control de inventarios, mantencion,
programas de produccion, control de calidad, remuneraciones, adquisiciones,
investigacion y desarrollo, etc. Todo esto segun el nivel de la Practica.



iii) Informacion detallada del departamento y/o seccion en que se realizo la
préactica: Por ejemplo, si se realizé en el departamento de produccién de
una empresa podria indicarse la distribucion de maquinarias en planta, datos
de las maquinarias, del personal, el sistema de programacion de la
produccion, tipos de productos e insumos que correspondan a la operacion
del departamento, etc.

b) Trabajo realizado

Descripcion detallada y completa del trabajo llevado a cabo por el alumno. Dicha
descripcion puede hacerse segun las distintas tareas realizadas o siguiendo un orden
cronologico del trabajo desempefiado.

¢) Conclusiones

Todo informe debe contener un capitulo de Conclusiones. Se recomienda dividir
este capitulo en dos partes. En la primera de ellas, indicar las conclusiones
relacionadas con el trabajo especifico realizado, esto es sobre los logros técnicos y
de conocimientos adquiridos y, en la segunda, aquellos aspectos vinculados con la
experiencia personal adquirida. Todo esto manteniendo la formalidad de un informe
académico.

d) Bibliografia

Se debe incluir una bibliografia y referencias, si corresponde, de los textos y
personas consultadas para redactar el informe. Por ejemplo, si se utilizé la memoria
anual de la empresa para completar su descripcion, dicha memoria debera citarse,
ademas de otras fuentes de informacidn escrita o verbal de importancia que se haya
recibido durante la Practica. Ver “Guia de Presentacion de Informes Académicos”
Ell

JLT/MCV
Septiembre, 2001.-



GUIA DE CORRECCION

Practica | Practica | Préactica
1 2 3

1) Presentacién y Formalidades segun Reglamento de |1 1 1
Presentacion de Informes

2) Ortografia y redaccion 1 1 1

3) Generalidades de la Empresa u Organizacion 1 1 1

4) Informacion detallada del Departamento en que|2 2 1
realizo la Préctica

5) Trabajo realizado 2 2 2

6) Conclusiones 1 1 3

a) Se pone una nota de 1 a 7 para cada punto 1) al 6)

b) Se pondera segun la tabla anterior

c) Se saca el promedio aritmético que resulta ser la nota final

d) Para ser Aprobada el “Informe de Practica” debe tener al menos un promedio de
4,5y una nota igual o superior a 4,0 en cada uno de los 6 puntos de correccion.

e) Para ser aprobada el “Informe de Préctica” con calificacion “Aprobado con
Distincion” debe tener una nota promedio de 5,5 6 mas y una nota igual o
superior a 5,5 en los puntos de correccién 5) y 6). Esta calificacion sélo
corresponde ser aplicada en la primera correccion del Informe.




ESCUELA INGENIERIA INDUSTRIAL
UNIVERSIDAD CATOLICA DE VALPARAISO

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE PRACTICA

Practica que desea NaCer INO.........c..oiieiiiie ettt nre e
Fechas aproximadas: Principio........ccccccevevvveviveieiiiesnennnns TErmMiN0.......ccccoveveeiece e,

Empresa que ha aceptado recibir al alumno en Practica...........ccccoeeiveiicvicccccce e

Se acepta

Se rechaza FIirma o Fechau...ouweeeeeeeeeei

Reservado Jefatura de Docencia.
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